Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos
Regulamento do Sistema de Controlo Interno

A Lein.° 75/2013, de 12 de setembro, estabelece na dlinea e) do n.° 1 do artigo 16°, que
compete & Junta de Freguesia de Remelhe elaborar e aprovar a Norma de Controlo
Interno, sob proposta do Sr. Presidente da Junta de Freguesia, nos termos da alinea j) do
n.°1 doa artigo 18°, do mesmo diploma legal.

No dmbito dos poderes de fiscalizacdo da atividade financeira da Junta de Freguesia,
a referida Norma, depois da aprovada pela Junta de Freguesia de Remelhe, deve
ainda ser colocada & apreciagdo da Assembleia de Freguesia.

Assim, nos termos da alinea e) do n.° 1 do artigo 16, a Norma de Controlo Interno o
aplicar pela Freguesia de Remelhe passa a ser a descrita no presente documento.

CAPITULO |
PRINCIPIOS GERAIS

Arte.1°

Ambito e Aplicagdo

1 - O presente Regulamento é elaborado ao abrigo do preceituado no n.° 3 do Decreto-
Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

2 — O Regulamento estabelece os principios gerais que disciplinam todas as opera¢oes
relativas & execucgdo da contabilidade da Junta de Freguesia de Remelhe, assim como
as competéncias dos diversos servigcos envolvidos na prossecucdo destes objetivos, sem

prejuizo dos demais consagrados na lei.

CAPITULO II
COMPETENCIAS

Arte. 2°
Da Assembleia de Freguesia
1. Compete & assembleia de freguesia, sob proposta da junta de freguesia:

a) Aprovar as opcdes do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas
revisdes;
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Freguesia de Remelhe
Municipio de Barcelos

b) Apreciar o inventdrio dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e a respetiva
avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestac@o de contas;

c) Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas
de crédito;

d) Aprovar as taxas e os precos da freguesia e fixar o respetivo valor;

e} Autorizar a aquisicdo, alienacdo ou oneragdo de bens iméveis de valor superior
ao limite fixado para a junta de freguesia e definir as respetivas condigdes gerdis,
podendo determinar o recurso & hasta publica;

f)  Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebracdo de contratos de delegagdo de competéncias e de
acordos de execucdo entfre a junta de freguesia e a cdmara municipal, bem
como a respetiva resolucdo e, no caso dos contratos de delegagdo de
competéncias, a sua revogagdo;

h) Autorizar a celebrac@o de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas
entre ajunta de freguesia e as organiza¢gdes de moradores;

i) Autorizar a celebracdo de protocolos com instituigdes plblicas, particulares e
cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo feritorial da
freguesia, designadamente quando os equipamentos envolvidos sejom
propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizac&o pela comunidade
local;

i) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades
publicas ou privadas;

k) Autorizar a freguesia a constituir as associagdes previstas no fitulo v da Lei
75/2013, de 12 de setembro;

I} Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualgquer outra natureza as
instituicdes dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e
desportivas legalmente constituidas pelos trabalhadores da freguesia:

m) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da freguesia;
n) Aprovar a criagcdo e areorganizagdo dos servigos da freguesia;
o) Regulamentar a apascentacdo de gado, na respetiva drea geografica;

p) Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Herdldica da Associagdo dos
Arquedlogos Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e das bandeiras
da freguesia e das suas localidades e povoagdes e proceder & sua publicagdo
no Didrio da Republica;

a) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungdes a
tempo inteiro ou a meio tempo do presidente da junta de freguesia;

r}  Autorizar a celebracdo de protocolos de geminagdo, amizade, cooperagdo ou
parceria entre freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagoes,
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Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos

quer quanto ao orago da freguesia ou a outras caracteristicas de indole culturadl,
econoémica, histérica ou geografica.

2. Compete adinda & assembleia de freguesia:
a) Aceitar doagdes, legados e herangas a beneficio de inventdrio;

b) Estabelecer as normas gerais de administrag&o do patrimonio da freguesia ou
sob sua jurisdi¢cdo;

c) Deliberar sobre a administracdo dos recursos hidricos que integram o dominio
publico da freguesia;

d) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos resultantes de agdes
futelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos érgdios € servigos
da freguesia;

e) Apreciar, em cada urna das sessdes ordindrias, urna informagdo escrita do
presidente da junta de freguesia acerca da atividade desta e da situagdo
financeira da freguesia, a qual deve ser enviada ao presidente da mesa da
assembleia de freguesia com a antecedéncia de cinco dias sobre a data de
inicio da sessdo;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de
oposicdo, o relatdrio a que se refere o Estatuto do Direito de Oposi¢do;

g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar arecusa da prestacdo de quaisquer informagdes ou recusa da entrega
de documentos por parte da junta de freguesia ou de qualquer dos seus
membros que obstem & redlizacdo de agdes de acompanhamento e
fiscalizacdo;

i)  Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

i) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecugdo das
atribuicdes da freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia,
por sua iniciativa ou apds solicitac@o da junta de freguesia.

Arte, 3°
Da Junta de Freguesia
1. Compete & junta de freguesia:

a) Elaborar e submeter & aprovacdo da assembleia de freguesia as opgoes do
plano e a proposta do orgamento, assim como as respetivas revisoes;

b) Executar as opcgdes do plano e o orgamento, assim como aprovar ds suas
alteracgoes;
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Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos

c) Adquirir, alienar ou onerar bens imoéveis de valor até 220 vezes a remuneragdo
minima mensal garantida (RMMG);

d} Alienar em hasta publica, independentemente de autorizagd@o da assembleia
de freguesia, bens imdveis de valor superior aos referidos na alinea anterior,
desde que a dlienacdo decorra da execucdo das opgdes do plano € a
respetiva deliberacdo tenha sido aprovada por maioria de dois tergos dos
membros da assembleia de freguesia em efetividade de fungoes:

e) Elaborar e aprovar a norma de controlo interno, bem como o inventdrio dos
bens, direitos e obrigagdes patrimoniais da freguesia e respetiva avaliagdo, e
ainda os documentos de prestacdo de contas, a submeter & apreciagdo da
assembleia de freguesia;

f) Executar, por empreitada ou administrac&o direta, as obras que constem das
opc¢des do plano e tenham dotacdo or¢amental adequada nos instrumentos
de gestdo previsional aprovados pela assembleia de freguesia;

g) Aprovar operacdes urbanisticas em imadveis integrados no dominio patrimonial
privado da freguesia, apds parecer prévio das entidades competentes;

h) Elaborar e submeter & aprovacdo da assembleia de freguesia os projetos de
regulamentos externos da freguesia, bem como aprovar regulamentos internos;

i} Discutir e preparar com a cdmara municipal contratos de delegacdo de
competéncias e acordos de execucdo, nos termos previstos na presente lei;

i} Submeter & assembleia de freguesia, para efeitos de autorizagdo, propostas de
celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de
execucdo, bem como da respetiva resolucdo e, no caso de contratos de
delegacdo de competéncias, revogacqo;

k) Discutir e preparar com as organizacdées de moradores protocolos de
delegacdo de tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes
de autoridade;

I}  Submeter d assembleia de freguesia, para efeitos de autorizacdo, propostas de
celebragdo dos protocolos de delegacdo de tarefas administrativas previstos na
alinea anterior;

m) Discutir e preparar com instituicdes publicas, particulares e cooperativas que
desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo territorial da freguesia protocolos
de colaboragdo, designadamente quando os respetivos equipamentos sejam
propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagéo pela comunidade
local;

n) Submeter & assembleia de freguesia, para efeitos de autorizagdo, propostas de
celebracdo dos protocolos de colaboracdo referidos na alinea anterior;

o) Deliberar sobre as formas de apoio a entidades e organismos legalmente
existentes, nomeadamente com vista a execucdo de obras ou & redlizagdo de
eventos de interesse para a freguesia, bem como & informagdo e defesa dos
direitos dos cidaddos;
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P)

q)

f)

v)

2)

Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos

Pronunciar-se sobre projetos de construgcdo e de ocupagdo da via publica,
sempre que tal Ihe for requerido pela cdmara municipal;

Participar, nos termos acordados com a cdmara municipal, no processo de
elaboracdo dos planos municipais de ordenamento do territério;

Colaborar, nos termos acordados com a cdmara municipal, na discussdo
publica dos planos municipais do ordenamento do territério;

Facultar a consulta pelos interessados dos planos municipais de ordenamento
do territdrio;

Promover e executar projetos de intervencdo comunitdria nas dreas da agdo
social, cultura e desporto;

Participar, em colaboracdo com instituicoes particulares de solidariedade social,
em programas e iniciativas de acdo social;

Apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva, recreativa
ou outra de interesse para a freguesia;

Emitir parecer sobre a denominacdo das ruas e pracas das localidades e das
povoacgoes;

Prestar a outras entidades publicas toda a colaboragcdo que Ihe for solicitada,
designadamente nos dominios da estatistica e outros do interesse da populagdo
da freguesia;

Colaborar com a autoridade municipal de protecdo civil na iminéncia ou
ocorréncia de acidente grave ou catdstrofe;

Promover a conservacdo de abrigos de passageiros existentes na freguesia;

aa) Gerir, conservar e promover a limpeza de balnedrios, lavadouros e sanitdrios

publicos;

bb)Gerir e manter parques infantis publicos e equipamentos desportivos de dmbito

local;

cc) Conservar e promover a reparagcdo de chafarizes e fontandrios publicos;

dd) Colocar e manter as placas toponimicas;

ee) Conservar e reparar a sinalizacdo vertical ndo iluminada instalada nas vias

ff)

municipdais;
Proceder & manutencdo e conservacdo de caminhos, arruamentos e
pavimentos pedonais;

gg) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade da freguesia, para jazigos,

mausoléus e sepulturas;

hh) Gerir, conservar e promover a limpeza dos cemitérios propriedade da freguesia;

i)

Administrar e conservar o patrimoénio da freguesia;
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Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos

i) Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens méveis € imoveis propriedade
da freguesia;

kk) Adquirir e alienar bens moveis;

) Declarar prescritos a favor da freguesia, apéds publicagdo de avisos, os jazigos,
mausoléus ou outras obras, bem como sepulturas perpétuas instaladas nos
cemitérios propriedade da freguesia, quando n&o sejam conhecidos os
proprietdrios ou relativamente aos quais se mostre que, apos noftificagdo judicial,
se mantém desinteresse na sua conservacdo e manutengcdo de forma
ineguivoca e duradoura;

mm) Fornecer material de limpeza e de expediente as escolas do 1° ciclo do
ensino bdésico e aos estabelecimentos de educagdo pré-escolar;

nn) Proceder ao registo e ao licenciamento de canideos e gatideos;

00) Proceder & administrac@o ou & utilizagdo de baldios sempre que ndo existam
assembleias de compartes;

pp)Executar, no a&mbito da comissdo recenseadora, as operagoes de
recenseamento eleitoral, bem como desempenhar as fungdes que lhe sejam
determinadas pelas leis eleitorais e dos referendos;

aq)Lavrar termos de identidade e justificagdo administrativa;
rr) Passar atestados;

ss) Conhecer e fomar posicdo sobre os relatérios definitivos de agdes tutelares ou
de auditorias levadas a efeito aos érgdos ou servigos da freguesia;

tt) Dar cumprimento ao Estatuto do Direito de OposigQo;

uu) Deliberar sobre a constituicdo e participagdio nas associagdes previstas no fitulo
V da Lei 75/2013 de 12 de setembro;

vv) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diigéncios que Ihe sejam
determinadas pela assembleia de freguesia;

ww) Apresentar propostas & assembleia de freguesia sobre matérias da
competéncia desta.

2. Compete também & junta de freguesia proceder & construgdo dos equipamentos
referidos nas alineas z) a cc) e hh) do nimero anterior quando os Mmesmos se
destinem a integrar o respetivo patriménio.

3. Compete dinda & junta de freguesia o licenciamento das seguintes atividades:
a) Venda ambulante de lotarias;
b) Arrumador de automoveis;

c) Atividades ruidosas de carater tempordrio que respeitem a festas populares,
romarias, feiras, arraiais € bailes.

4. No tocante ao seu funcionamento, € competéncia da junta de freguesia:
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Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos

a) Executar e velar pelo cumprimento das deliberagcdes da assembleia de
freguesia;

b) Gerir os servicos da freguesia;
c) Proceder d marcacéo das faltas dos seus membros e & respetiva justificacdo;

d) Instaurar pleitos e defender-se neles, podendo confessar, desistir ou transigir, se
ndo houver ofensa de direitos de terceiros;

e) Gerir 0s recursos humanos ao servigo da freguesia.

Art, 4.°
Do Presidente da Junta de Freguesia
Compete ao presidente da Junta de Freguesia:
a) Representar a freguesia em juizo e fora dele;

b) Elaborar a ordem do dia, convocar, abrir € encerrar as reunides da junta de
freguesia, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento da lei e a regularidade
das deliberacdes;

Cc) Representar a junta de freguesia na assembleia de freguesia e integrar a
assembleia municipal do municipal em cuja circunscrigdo territorial  se
compreende a circunscric@o territorial da respetiva freguesia, comparecendo
ds sessdes, salvo caso de justo impedimento, sendo representado, neste caso,
pelo substituto legal por si designado;

d) Responder, no prazo méximo de 30 dias, aos pedidos de informagdo formulados
pelos membros da assembleia de freguesia através da respetiva mesa;

e) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando circunsténcias
exceciondis o justifiquem mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da
reunido;

f) Executar as deliberagdes da junta de freguesia e coordenar a respetiva
afividade;

g) Dar cumprimento as deliberacdes da Assembleia de freguesia, sempre que para
a sua execucdo seja necessdria a intervencd@o da junta de freguesia;

h) Autorizar a realizacdo de despesas até ao limite estipulado por delegagdo da
junta de freguesia;

i) Autorizar o pagamento das despesas orgcamentadas, de acordo com as
deliberacoes da junta de freguesia;

i) Submeter a norma de Controlo Interno, quando aplicdvel, bem como o
inventdrio dos bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respefiva avaliacdo e
ainda os documentos de prestacdo de contas, & aprovacdo da Junta de
freguesia e a apreciagdo e votagdo da assembleia de freguesia, com excegdo
da norma de controlo interno;
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Freguesia de Remelhe
Municipio de Barcelos
k) Submeter a visto prévio do Tribunal de Contas, nos termos da lei, os atos

praticados e os contratos celebrados pela junta de freguesia, assim como
quaisquer outros instrumentos que impliquem despesa para a freguesia;

I)  Assinar, em nome da junta de freguesia, toda a correspondéncia, bem como os
termos, atestados e certiddes da competéncia da mesma;

m) Colaborar com outras entidades no do mini o da protegdo civil, tendo em vista
o cumprimento dos planos de emergéncia e programas estabelecidos,
designadamente em operagdes de socorro e assisténcia na iminéncia ou
ocorréncia de acidente graves ou catdéstrofe;

n) Participar no conselho municipal de seguranga;
o) Presidir & unidade local de protecdo civil

p) Determinar a instruc@o dos processos de confraordenagdo e proceder &
aplicacdo das coimas, com a faculdade de delegagdo em qualquer dos
restantes membros da junta de freguesia;

q) Comunicar & assembleia de freguesia as faltas injustificadas marcadas aos
membros da junta de freguesia;

r) Dar conhecimento aos restantes membros da junta de freguesia e remeter &
assembleia de freguesia copias dos relatérios definitivos de agdes tutelares ou
de auditorias sobre a atividade da junta de freguesia e dos servigos da freguesia,
no prazo maximo de 10 dias apds o recebimento dos mesmos;

s) Promover a publicagdo por edital do relatério de avaliagdo previsto no Estatuto
do Direito de Oposi¢do;
1} Presidir & comiss&o recenseadora da freguesia;

u) Promover todas as agdes necessdrias & administragdo do patriménio da
freguesia;

v) Elaborar e enviar & assembleia de freguesia os elementos referidos na alinea e)
do n.° 2 do artigo 9. da Lei 75-2013 de 12 de setembro;

w) Informar a cdmara municipal sobre a existéncia de edifica¢gdes degradadas ou
gue ameacem desmoronar-se e solicitar a respetiva vistoria;

x) Responder, no prazo maximo de 20 dias, aos pedidos de informagdo formulados
pelos cidaddos recenseados na freguesia sobre matérias nas quais tenham
interesse e que sejam da atribuicdo da freguesia ou da competéncia da junta
de freguesia;

y) Exercer as demais competéncias legais e delegadas, bem como exercer os
poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela
junta de freguesia.

2 -Compete dinda ao presidente da junta de freguesia:

a) Decidir sobre o exercicio de fungcdes em regime de tempo inteiro ou de meio
tempo, nos termos da lei;

NIF: 506 809 331 - www.jf-remelhe.pt - remelheonline@amail.com - Rua dos Amiais, 260 - 4755-452 Remelhe - Tel. 253 831 008


bra03994
Caixa de texto
506 809 331

bra03994
Caixa de texto
www.jf-remelhe.pt


o e W W

S C L L & %
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Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos

Proceder & distribuicdo de funcdes pelos restantes membros da junta de
freguesia e designar o seu substituto nas situagdes de faltas e impedimentos.

3 -A distribuic@o de fungoes implica a designagdo dos membros aos quais as mesmas
cabem e deve prever, designadamente:

a)

b)

c)

f)

g

)

k)

A elaboracdo das atas das reunides da junta de freguesia, na falta de
frabalhador nomeado para o efeito;

A certificac@o, mediante despacho do presidente da junta de freguesia, dos
factos que constem dos arquivos da freguesia e, independentemente de
despacho, o conteddo das atas das reunides da junta de freguesia;

A subscricéio dos atestados que devam ser assinados pelo presidente da junta
de freguesia;

A execucdo do expediente da junta de freguesia;

A arrecadacdo das receitas, o pagamento das despesas autorizadas e a
escriturac@o dos modelos contabilisticos da receita e da despesa, com base nos
respetivos documentos que sdo assinados pelo presidente da junta de freguesia.

Autorizar a realizagcd@o de despesas até ao limite estipulado por delegagcdo da
Junta de Freguesia;

Autorizar o pagamento das despesas orcamentadas, de harmonia com as
deliberacdes da Junta de Freguesia;

Submeter o Relatério de Atividades e os documentos de prestagdo de contas &
aprovacdo da Junta de Freguesia e & apreciagdo da Assembleia de Freguesia;

Proceder com eficiéncia e economia de meios, devendo privilegiar-se a
celebracdio de contratos de fornecimento continuos para a aquisicdo de bens
de consumo permanentes;

Promover a rececdo, andlise e relatdrio das propostas apresentadas pelos
fornecedores e prestadores de servicos;

Submeter a despacho os relatérios contendo intengdes de adjudicagdo e
proceder a subsequente audiéncia dos interessados;

Comunicar os atos de adjudicacdo a todos os interessados;
Assinar os atestados e correspondéncia passados pela Junta de Freguesia

Executar os poderes conferidos expressamente por este Regulamento e ainda
os emanados da lei e atribuidos por deliberacdo da Junta de Freguesia;

Art. 5.°

Do Secretdrio da Junta de Freguesia

Compete ao Secretdrio:

a)

Supervisionar toda a contabilidade;
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f)

g)
h)

Freguesia de Remelhe

Municipio de Barcelos
Redigir as atas de reunido do érgdo executivo e submeté-las a aprovag¢do;
Redigir os atestados e declaragdes passados pela Junta de Freguesia;
Proceder ao arquivo dos documentos da freguesia;

Efetuar a gest@o e o controlo do parque automédvel e das maquinas da Junta
de Freguesiq;

Gerir a plataforma documental da junta de freguesia;
Gerir o site e as redes do sociais da freguesia;
Gerir a secretaria;

Executar os poderes conferidos expressamente por este Regulamento e ainda
os emanados da lei e atribuidos por deliberagdo da Junta de Freguesia;

Art. 6.°

Do Tesoureiro da Junta de Freguesia

Compete ao Tesoureiro:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

Supervisionar todas as operacdes relacionadas com Tesouraria;

Entregar regularmente as receitas cobradas a outras entidades;

Arrecadar todas as receitas da autarquiq;

Gerir a emiss@o de licencas de canideos;

Depositar em instituicdes de crédito todas as receitas cobradas;

Efetuar o pagamento das despesas, desde que autorizadas e processadas;
Assegurar a gestdo da tesouraria e dos valores a sua guarda;

Emitir ordens de pagamento e submeter a autorizagdo superior;

Executar os poderes conferidos expressamente por este Regulamento e ainda
os emanados da lei e atribuidos por deliberagdo da Junta de Freguesia;

Art. 7.°

Da contabilidade

1. A contabilidade da freguesia & desempenhada por contabilista certificado,
mediante nomeagdo da junta de freguesia;

2. A Seccéao de Contabilidade, ou ao contabilista compete:

a)

Colaborar na elaboracdo do plano plurianual de atividades e orgamento,
coligindo todos os elementos necessdrios para esse fim e proceder &
apresentagdo dos mesmos;
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b) Acompanhar a execucdo dos documentos referidos na alinea a), infroduzindo
as modificagdes que se imponham ou sejam recomendadas;

c) Proceder & cativagcdo de verbas por conta de dotacoes de despesa;

d) Promover todo o sistema de conferéncia de documentos;

e) Registar faturas e movimentar as devidas contas;

f)  Escriturar os livros e demais documentos contabilisticos;

g) Desencadear as operacdes necessdrias ao encerramento do ano econdmico;
h) Fazer as conciliagdes bancdarias;

i} Elaborar os documentos de prestacdo de contas, preceituados pela lei e
submeté-los & aprovacdo da Junta de Freguesia;

j)  Elaborar o inventdrio e manté-lo atualizado;

CAPITULO I
DISPONIBILIDADES

Arte. 8°
Caixa

1. Edacompeténcia do Tesoureiro da Junta efetuar todas as operacdes relacionadas
com Caixa.

2. Sempre que o valor em caixa superar os 500 Euros no final do dia, deve ser
depositado na Instituicdo de Crédito mais proxima, ou se tal ndo for possivel, no
Cofre Noturno da Instituicdo de Crédito mais proxima.

3. O Tesoureiro deverd apresentar mensalmente todos os movimentos de caixa
efetuados durante o més findo.

4. Compete ao Secretdrio aferir os valores de caixa apresentados pelo Tesoureiro e
seus documentos suporte, na presenca deste ou de alguém delegado por ele:

a. Trimestralmente e sem aviso prévio;
b. No encerramento das contas de cada exercicio econdmico;

c. No final e no inicio do mandato do érgdio executivo eleito ou do érgdo que o
substitui no caso de aquele ter sido dissolvido;

d. Quando for substituido o Tesoureiro;

5. Sao lavrados termos da contagem dos montantes sob a responsabilidade do
Tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e, obrigatoriamente pelo Presidente
do érgdo executivo e pelo Tesoureiro nos casos referidos na alinea c) do numero
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anterior e ainda pelo Tesoureiro cessante nos casos referidos na alinea d) do mesmo
artigo;

Artigo 9°
Contas Bancdrias

1. A Junta de Freguesia pode constituir quantas contas bancdrias entenda, desde
que seja deliberado por unanimidade dos seus membros a sua abertura;

2. As contas serdo movimentadas simultaneamente todos os membros da Junta de
Freguesiq;

Os cheques ndo preenchidos estardo na posse do Tesoureiro;

Existindo cheques anulados serd da competéncia do Tesoureiro arquiva-los
sequencialmente e comunicar & InstituicGo de Crédito sacadora tal facto;

5. Serd permitido & Junta de Freguesia de Remelhe constituir Depositos a Prazo,
subscrever Fundos de Investimento, Obrigagdes e demais Investimentos Financeiros
por um prazo maximo de um ano;

6. E da competéncia do Tesoureiro depositar toda e qualquer verba:;

7. Serd permitido & Junta de Freguesia proceder a ordens permanentes de
pagamento, desde que aprovadas por dois tergos dos votos;

Arfigo 10°
Controlo das Contas Bancadrias
1. Compete ao contabilista efetuar as reconciliagdes bancdarias mensalmente:;
Existindo divergéncias deve o contabilista avisar o Tesoureiro de tal facto;

Existindo cheques em transito hé& mais de seis meses, deve o contabilista informar o
Tesoureiro de tal facto;

4. Apds a comunicacéo por parte do contabilista de que existem cheques em transito
h& mais de seis meses, o Tesoureiro deve:

a. Oficializar o cancelamento do meio de pagamento junto da Instituicto de
Crédito sacadora;

b. Comunicar ao devedor que foi cancelado o meio de pagamento, solicitando a
devolugdo do cheque;

c. Emitir novo cheque;

Arfigo 11°

Fundo de Maneio
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1. Toda a despesa efetuada pela Junta de Freguesia de Remelhe deve ser paga por
meio de cheque ou transferéncia bancdaria.

2. E contudo, atribuido um Fundo de Maneio de 500 € ao Tesoureiro, para fazer face
a peqguenas despesas, sendo reposto mensalmente;

3. Compete ao érgdo executivo aprovar um regulamento que defina a natureza das
despesas a pagar por meio do fundo de maneio e o seu cabimento no orgamento;

4. Compete ao Secretdrio aferir as despesas apresentadas pelo Tesoureiro;

5. S6 apds a verificacdo por parte do Secretdrio é que se poderd repor o Fundo de
Maneio;

6. O Fundo de Maneio é atribuido:
a. No inicio do mandato do Tesoureiro;
b. No dia um de janeiro de cada ano;

7. O Fundo de Maneio terd de ser reposto ao Tesoureiro, através de igual montante
atribuido, ou de despesas que justifiquem a diferenca:

a. Quando cessar funcgoes;

b. No dia 31 de dezembro de cada ano;

CAPITULO IV
DIVIDAS DE E A TERCEIROS
Arte. 12°
Controlo de Dividas a Pagar e a Receber

1. A contabilidade deve apresentar mensalmente ao érgdo autdrquico arelagdo de
débitos e créditos para sua andlise;

2. No final do exercicio devem ser circularizados os saldos apresentados pela
autarquia;

CAPITULO V
IMOBILIZADO
Arte. 13°
Operagoes de Controlo

. As aquisicdes de imobilizado devem ser efetuadas de acordo com o plano
plurianual de investimentos e mediante deliberacdo da Junta de Freguesia de
Remelhe, através de requisicdes externas ou contratos, emitidos por responsaveis
nomeados para o efeito, e apds cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e de fornecimentos;
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2. O controlo do imobilizado estd sujeito ao preceituado no Regulamento do
Cadastro e Inventdario dos Bens da Autarquia;

CAPITULO VI
DOCUMENTACAO E CIRCUITO DOS DOCUMENTOS
Art°. 14°
Entrada de Comrespondéncia

1. Eda competéncia do Secretdrio o registo de toda a correspondéncia entrada e a
sua apresentacdo ao érgdo executivo; .

2. Compete ao Presidente dar despacho de toda a correspondéncia apresentada
nas reunides de Junta pelo Secretdrio;

3. Compete ao Secretdrio fazer a distribuicdo da correspondéncia, conforme
despacho emanado pelo Presidente;

Arte, 15°
Saida de Correspondéncia

1. Toda a correspondéncia emanada do érgéo executivo, tem de ser assinada pelo
Presidente, ou na falta deste pelo Secretdrio;

2. Todas as Declaragoes, Certidoes, Atestados e demais documentos que vinculem a
Junta de Freguesia, tém de ser assinados pelo Presidente da Junta;

3. Compete ao Secretario efetuar o registo da correspondéncia expedida;

Arte. 16°
Documentos Obrigatérios

1. Sdo documentos obrigatérios da receita:

a. GR - Guia de recebimento (SC-I);

b. GD - Guia de débito ao tesoureiro (SC-2);
c. AR - Guia de anulagéio da receita virtual;
d. F-Fatura.

2. Sdo documentos obrigatdérios da despesa:
a. Rl-Requisicdo interna (SC-3);
b. RE - RequisicGo externa {SC-4);
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OP - Ordem de pagamento (SC-5);
F - Fatura;

R - Folha de remuneracdes (SC -6);

= 0 a0

Guia de reposicdes abatidas nos pagamentos (SC-7).

3. S&o documento obrigatério nas operacdes relacionadas com tesourarias:
a. C - Folha de caixa (SC-8);

b. DT -Resumo didrio da tesouraria {SC-9).

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR DOCUMENTACAO E
Arte. 16°

Disposi¢goes Finais

1 - As dUvidas ou omissbes que se venham a verificar na interpretacdo do presente
regulamento, ser@o resolvidas por deliberagdo da Junta de Freguesia.

2 - SGo revogadas todas as disposicdes regulamentares confrdrias ao presente
regulamento.

Art.e17°

Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia imediato ao da sua aprovagdo em
reunido de Junta de Freguesia.

Remelhe, 30 de novembro de 2017

O Presidente da Junta de Freguesia de Remelhe

 fosé da Costa Mogleiro
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